@ AMW INVEST
WOJSKOWE BIURO PROJEKTOW BUDOWLANYCH

Umowa o $wiadczenie ustug nr ... / ... /2025/...
do Wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego, nr ... / ... /2025 2z .....ccoevvininennnn.

zawarta w Warszawie w dniu ... r. pomiedzy:

Zleceniodawca: AMW INVEST sp. z o.0. z siedziba w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 97, 02-
001 Warszawa, wpisana do rejestru przedsiecbiorcéw Krajowego Rejestru Sqdowego pod numerem
KRS 0000003772, ktorej akta rejestrowe sa przechowywane przez Sad Rejonowy dla m. st.

Warszawy XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, kapital zakladowy
16.257.000,00 PLN, NIP: 8992321294, REGON: 932117189, reprezentowana przez:

Prezesa Zarzadu — Pawta Kurtyke,

acznie zwanymi dalej Stronami, a kazda z osobna roéwniez Strong, o nastepujacej tresci:

{1
(Przedmiot Umowy)

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ $wiadczy¢é na jego rzecz usluge
polegajaca na skltadaniu dokumentacji projektowej, w tym dokumentacji objetej
klauzula niejawnosci ,, ZASTRZEZONE” oraz porzadkowaniu dokumentacji
Zleceniodawcy (zwane dalej: ,,Ustuggy”) wykonywanej przez Zleceniodawce za co
otrzymywal on bedzie wynagrodzenie na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie (zwana
dalej: ,,Umowg”).

2. W zakresie §wiadczonej przez Zleceniobiorcg ustugi miesci¢ si¢ beda nastepujace czynnosci:

a. Porzadkowanie dokumentéw archiwalnych Spétki w tym:
- sprawdzanie segregatoréw pod wzgledem zawartosci,
- sporzadzenie spisu dokumentéw znajdujacych si¢ w segregatorach,
- nadanie numeréw oraz nazw porzadkowych segregowanej dokumentacji,

. porzadkowanie dokumentacji archiwalnej wskazanej przez Zamawiajacego,

Sktadanie dokumentacji projektowej, w tym dokumentacji objetej klauzulg

niejawnosci ,,Zastrzezone”,

Sktadanie wydrukéw na sktadarce,

Docinanie do wymaganego ksztattu/formatu,

Skanowanie i powielanie dokumentacji,

Kompletowanie w tomy wydrukéw przygotowywanej dokumentacji, w

szczegolnosci:

-dziurkowanie

-sktadanie/zszywanie dokumentacji w tomy
-oprawianie

-bindowanie
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-numeracja stron
h. Sprawdzanie kompletnos$ci tomoéw przygotowywanej dokumentacji w
zakresie zgodno$ci/kompletnosci ze spisem treSci i zgodnosci
/kompletnosci numeracji stron,
1. W przypadku pracy przy dokumentacji objetej klauzula niejawnosci
nlastrzezone” Wykonawca dodatkowo zobowigzany bedzie do:
- sprawdzanie poprawnosci oznaczen (numeracja stron, oznaczenie klauzuli
niejawnosci, oznaczanie numeru danego dokumentu, numeru zalacznika) na
stronach przygotowywanej dokumentacji w zakresie ich zgodnosci z
wymogami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r.
w sprawie sposobu oznaczania materialéw 1 umieszczania na nich klauzuli
tajnosci (Dz.U.2011 nr 288 poz. 1692).
- drukowanie wskazanych przez Zamawiajacego opracowan z wykorzystaniem
udostepnionego w tym celu sprzetu.
j. Porzadkowanie, uzupetnianie, tworzenie baz danych (elektronicznie i
fizycznie) takze w systemach elektronicznych wykorzystywanych w Spoéfce,
k. inne proste prace biurowe.

§2

(Sposo6b przyjmowania zamoéwien w ramach swiadczonej Ustugi)

W okresie obowigzywania umowy Ustuga §wiadczona przez Zleceniobiorce wykonywana
bedzie przez niego na podstawie przesylanych mu przez Zleceniodawce zamowien.
Zamowienia zglaszane beda w zaleznodci od zapotrzebowania po stronie Zleceniodawcy na
swiadczong Ustuge.

Zleceniodawca skladajac zamowienie kazdorazowo okreslal bedzie czas jakiego dotyczy¢
bedzie dane zamodwienie. W zaméwieniu okredlone zostana dni, ilo§¢ godzin oraz w jakich
godzinach dane zamoéwienie mialo by by¢ wykonywane. Kazde zaméwienie przesylane bedzie
Zleceniobiorcy droga mailows na adres podany w komparycji,

Kazde zamoéwienie przesylane bedzie z wyprzedzeniem minimum 3 dni kalendarzowych.
Zleceniobiorca kazdorazowo przyjmie lub odmoéwi realizacji danego zamdwienia, przesylajac
odpowiednie o$wiadczenie droga mailowa.

Strony w drodze wzajemnych ustalen moga zmodyfikowac zakres czasu wykonywania danego
zamowienia, realizacja zmodyfikowanego zamdwienia potwierdzona zostanie przez Strony w
drodze mailowej na zasadach okredlonych w ust. 21 3.

W' razie przyjecia danego zamoéwienia Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do jego
wykonywania na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie.

§3
(Kontrola merytoryczna i spos6b wykonywania czynnosci
w ramach s§wiadczonej Ustugi)

Swiadczac Ushuge Zleceniobiorca wykonywal bedzie wchodzace w jej zakres czynnosci
zgodnie z poleceniami Projektanta odpowiadajacego za przygotowywanie danej dokumentacji.
Zleceniobiorca kazdorazowo pracowal bedzie na wskazanych materiatach z wykorzystaniem
narzedzi udostepnianych przez Zleceniodawce.
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Wykonujac czynnosci w ramach $wiadczonej Uslugi Zleceniobiorca przestrzegal bedzie
polecenn Projektanta odpowiadajacego za przygotowywanie danej dokumentacji, w
szczegblnodci w zakresie:

a. Sposobu zlozenia, zszycia tomoéw dokumentacii,

b. Sposobu oznaczania/numeracji toméw/stron dokumentacii.
W zakresie prac zwigzanych z dokumentacja archiwalng Zleceniodawcy Zleceniobiorca
wykonywal je bedzie odpowiednio, na zasadach okreslonych w ust. 1 1 2 powyzej, polecenia
przekazywac wowczas bedzie wlasciwy przedstawiciel Zleceniodawcy.

§4
(Miejsce wykonywania Ustugi)

Miejscem wykonywania Ustugi bedzie :
- Siedziba Zleceniodawcy przy ul. Aleje Jerozolimskie 97, 02 — 001 Warszawa,
mieszczaca si¢ na 2 pigtrze klatki B w budynku Stotecznego Zarzadu Infrastruktury w
Warszawie.
- Biuro Zleceniodawcy przy Aleje Jerozolimskie 87, 02-001 Warszawa na 3 pigtrze w
budynku Polskiego Instytutu Ekonomicznego.
Zleceniobiorca we wlasnym zakresie pokrywal bedzie koszty dojazdéw do miejsca
wykonywania Uslugi.
Ze wzgledu na przepisy obowiazujace podmioty znajdujace si¢ na terenie budynku pod nr 97
1 osoby fizyczne znajdujace si¢ na jego obszarze, Zleceniobiorca zobowiazany bedzie
przestrzega¢ nastepujacych zasad:
a) Zleceniobiorca bedzie upowazniony do samodzielnego wejécia jedynie do biura
przepustek skad poinformuje on Zleceniodawce o swojej obecnosci.
b) Wejscia i wyjécia z siedziby Zleceniodawcy odbywac si¢ moga jedynie w asyscie
pracownika Zleceniodawcy.
c) Wszelki ruch na terenie budynku jak 1 wyj$cia w trakcie wykonywania Ustugi moga
odbywac si¢ jedynie z przyznana przepustka osobowa, w zakresie niezbednym do
jej prawidlowego wykonania i wymagaja asysty o ktérej mowa w lit. b).
d) Wejscie na teren budynku mozliwe bedzie jedynie w godzinach funkcjonowania
biura przepustek, tj. od 7:00 — 15:00, wyjsScie z budynku po godzinie 15:00
réwnoznaczne bedzie z zakonczeniem wykonywania Ustugi danego dnia ze
wzgledu na brak mozliwosci ponownego wprowadzenia do budynku po tej
godzinie.
e) Kazdego dnia w ktérym realizowana bedzie Usluga Zleceniobiorca potwierdzal
bedzie pierwsze wejscie i ostatnie wyjscie z siedziby Zleceniodawcy poprzez wpis
w ksiazce wej$¢ znajdujacej si¢ przy wejsciu do Siedziby.

§5
(Kontrola formalna wykonywania czynnosci
w ramach s§wiadczonej Ustugi)

Po zakonczeniu kazdego dnia wykonywania ustugi w trakcie obowigzywania umowy Strony
uzupelnig liste okreslajaca czas posSwigcony na realizacje prac wykonanych przez
Zleceniobiorce w poszczegolnych dniach w danym miesiacu kalendarzowym. Kazdorazowo
za potwierdzenie godzin $wiadczenia ustugi w danym dniu odpowiedzialny jest Projektant lub
Przedstawiciel Zleceniodawcy o ktérych mowa w § 3.
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2. Lista stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia przez Zleceniobiorce rachunku za prace
wykonane w danym miesigcu kalendarzowym.

3. W razie wczesniejszego zakoficzenia Umowy lub zakoficzenia umowy w ciaggu miesiaca
kalendarzowego Strony sporzadza liste umozliwiajaca rozliczenie prac wykonanych po
ostatnim okresie rozliczeniowym. Tak obliczone wynagrodzenie platne bedzie na koniec
miesiaca kalendarzowego w ktérym doszlo do zakonczenia umowy.

§6
(Czas obowigzywania Umowy)

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres dwunastu miesiecy liczony od dnia jej zawarcia lub do
momentu wykorzystania zabezpieczonej na ten cel kwoty ............

§7
(Wynagrodzenie)

1. Strony ustalaja wysoko$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy za godzing $wiadczonej Ustugi na
....................... (stownie:...................). Przyjeta stawka stanowi zryczaltowang kwote
wynagrodzenia za $wiadczong Usluge i obejmuje wszystkie nakltady niezbedne Zleceniobiorcy
do wykonywania Uslugi w tym ewentualne koszty dojazdéw. W sytuacji, gdy wynagrodzenie
za jedng godzing §wiadczenia ustug bedzie nizsze niz minimalna stawka godzinowa okreslona
na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg,
to Zleceniobiorcy nalezne jest wynagrodzenie w wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej.

2. Strony o$wiadczaja, ze wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia naleznosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych oraz podatkéw zgodnie z informacja o podleganiu ww. obowiazkom
dostarczona przez Zleceniobiorce Zleceniodawcy na udostepnionym przez niego kwestio-
nariuszu osobowym.

3. Wynagrodzenie platne bedzie z dolu, w odniesieniu do rzeczywistej ilosci godzin
poswieconych przez Zleceniobiorcg na realizacje Uslugi w danym miesiacu kalendarzowym,
na podstawie rachunku wystawianego przez Zleceniobiorcg.

4. Rachunek zawieral bedzie wskazanie ilosci godzin przeznaczonych na wykonywanie Ustugi w
danym miesigcu kalendarzowym.

5. Wynagrodzenie o ktorym mowa w ust. 3 platne bedzie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez Zleceniodawce rachunku wystawionego przez Zleceniobiorcg, przelewem na konto
bankowe wskazane na rachunku.

6. Za termin platnosci przyjmuje si¢ date dyspozycji Zleceniodawcy dokonania polecenia
przelewu.

7. Podstawa wystawienia rachunku jest sporzadzona zgodnie z § 5 ust. 1 Lista podsumowujaca
prace wykonane w danym miesiacu kalendarzowym.

§8

(Ochrona Informacji Niejawnych)

1. Wykonanie Ustugi moze wigzac si¢ z dostgpem Zleceniobiorcy do informacji niejawnych
o klauzuli ,,ZASTRZEZONE”.
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W przypadku wskazanym w ust. 1. Zleceniobiorca przed przystapieniem do prac zobowigzany
jest przedstawi¢ Zleceniodawcy swoje aktualne dokumenty bezpieczenistwa: poswiadczenie
bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli co najmnie;j
ZASTRZEZONE lub pisemne upowaznienie kierownika jednostki organizacyjnej
uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE, oraz
zaswiadczenie stwierdzajace odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.
Jesli Zleceniobiorca nie posiada aktualnych dokumentéw bezpieczenstwa, Zleceniodawca
przed przystapieniem do prac wigzacych si¢ z dostepem do informacji niejawnych przeszkoli
go na wlasny koszt. Kopie wskazanych dokumentéw przekazane zostana Zleceniodawcy.

W zakresie obowiazku ochrony informacji niejawnych Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do
przestrzegania przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa jak 1 wewnetrznych regulacji
Zleceniodawcy. Zleceniodawca przed rozpoczeciem wykonywania Ustugi przeszkoli
Zleceniobiorce z zasad ochrony informacji niejawnych na podstawie przepisoéw powszechnie
obowigzujacego prawa jak i jego wewnetrznych regulacji celem umozliwienia prawidlowego
$wiadczenia Uslugi w zakresie prac nad dokumentacja objeta klauzula ,,ZASTRZEZONE”.

§9
(Poufnos¢)
Strony przyjmuyja, ze wszelkie znajdujace si¢ w sktadanej dokumentacji informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore
zaréwno jako calos$c¢ jak i ich cze$¢, a takze w zestawieniu lub zbiorze ich elementéw, nie sa
powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informaciji albo nie sa tatwo
dostepne dla takich osob, z ktéorymi Zleceniobiorca bedzie mial stycznos$¢ wykonujac
przedmiot niniejszej umowy, nalezy traktowac jako tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 1. poz.

1913, z pozn. zm.) , jak réwniez jako tajemnice przedsigbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 6

wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176, z pézn. zm.),

(dalej: ,,Informacje poufne”).

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji wskazanych w ust. 1

powyzej, poprzez zakaz ich wykorzystywania, ujawniania, powielania oraz przekazywania lub

rozpowszechniania tych informacji w jakikolwiek sposéb lub jakiejkolwiek formie
jakimkolwiek osobom trzecim, za wyjatkiem nastepujacych sytuacji:

a) ujawnienie lub wykorzystanie informacji jest konieczne do prawidlowego wykonania
niniejszej Umowy 1 jest z nig zgodne,

b) informacje w chwili ich ujawnienia s juz publicznie dostepne, a ich ujawnienie zostalo
dokonane przez Zleceniodawce lub za jego zgoda lub w sposéb inny niz poprzez
niezgodne z prawem lub jakakolwiek umowa dziatanie lub zaniechanie,

¢) Zleceniobiorca zostal zobowiazany do ujawnienia informacji przez sad lub uprawniony
organ lub w przypadku prawnego obowiazku takiego ujawnienia, z zastrzezeniem, ze
Zleceniobiorca, niezwlocznie pisemnie poinformuje Zleceniodawcy o obowigzku
ujawniania informacji iich zakresie, a takze uwzgledni, w miar¢ mozliwosci, rekomendacje
zamawiajacego co do ujawniania informacji, w szczegélnosci w zakresie zlozenia wniosku
o wylgczenie jawnosci, zasadnosci ztozenia stosownego $rodka zaskarzenia, odwolania
lub innego réwnowaznego srodka prawnego oraz poinformuje sad lub uprawniony organ
o chronionym charakterze przekazanych informaciji, lub

d) Zleceniodawca wyrazil Zleceniobiorcy pisemng zgode na ujawnienie lub wykorzystanie
informacji w okreslonym celu, we wskazany przez Zleceniodawce sposob.
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Zleceniobiorca wykonujac przewidziane niniejsza Umowsa czynnosci wobec powierzonej mu
dokumentacji zobowiazany jest przedsigwzia¢ takie S$rodki bezpieczenstwa i sposoby
postepowania, jakie beda odpowiednie i wystarczajace, dla zapewnienia bezpiecznego, w tym
zgodnego z niniejsza Umowg 1 przepisami prawa, przetwarzania Informacji poufnych, aby
zapobiec jakiemukolwiek nieautoryzowanemu wykorzystaniu, przekazaniu, ujawnieniu, czy
dostepowi do tych informacji.

W wypadku powierzenia Zleceniobiorcy dokumentacji do wykonywania przewidzianych
niniejsza Umowa czynnosci poza siedziba biura Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiazany
bedzie dodatkowo do zabezpieczenia i przechowywania uzyskanych Informaciji poufnych w
formie: materialnej, no$nikéw elektrycznych, a takze w systemach teleinformatycznych, w
warunkach zapewniajacych brak swobodnego dostepu do nich osobom nieupowaznionym
oraz do korzystania z tych Informacji Poufnych z najwyzsza staranno$cia wymagana przy
zabezpieczeniu tego typu informacji, azeby nie dopusci¢ do utraty kontroli (w szczegolnosci
rozpowszechnienia, uzyskania dostgpu przez kogokolwiek) nad Informacjami Poufnymi.
Zleceniobiorca zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomienia Zleceniodawcy o
zaistnialych naruszeniach zasad ochrony lub nieuprawnionym ujawnieniu lub wykorzystaniu
Informacji poufnej przetwarzanej w zwigzku z realizacja Umowy.

Zobowiazanie do zachowania w tajemnicy Informacji poufnych wiaze w czasie obowiazywania
niniejszej Umowy, jak réwniez bezterminowo po jej rozwiazaniu, wygasnieciu lub uchyleniu
badz zniweczeniu skutkéw prawnych.

§10
(Odpowiedzialno$é)

Zleceniobiorca nie moze podzleca¢ ani powierza¢ innym osobom wykonywania czynnosci w
ramach niniejszej Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zaplaci¢ kar¢ umowng w wysokosci 500,00 zt (slownie: pigcset
00/100 zlotych) za kazdy zawiniony przypadek naruszenia zasad Ochrony Informacji
Niejawnych, ktérego dopusciltby si¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zaplaci¢ kar¢ umowng w wysokosci 500,00 zt (slownie: pigcset
00/100 ztotych) za kazdy zawiniony przypadek nieuprawnionego wykorzystania, przekazania
lub wjawnienia przez Zleceniobiorce Informacii poufnej, ktérego dopusciltby sie¢ w zwiazku z
wykonywaniem niniejszej Umowy.

Zleceniodawca jest uprawniony do potracenia ewentualnych kar umownych i roszczen z tytutu
nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy z wymagalnej i naleznej Zleceniobiorcy
kwoty wynagrodzenia okreslonej na rachunku lub z innych ewentualnych wierzytelnosci
Zleceniobiorcy wzgledem Zleceniodawcy.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na
zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego do wysokosci faktycznie poniesionej szkody, wraz z
odsetkami.

Roszczenie o zaplatg kar umownych staje si¢ wymagalne wraz z uplywem 30 dni liczonych od
doreczenia wezwania do zaplaty przesyltka polecong przez Zleceniodawce wobec
Zleceniobiorcy.

§11
(Postanowienia koncowe)

AMW INVEST Sp. z 0.0.

al. Jerozolimskie 97, 02-001 Warszawa, tel. +48 22 355 29 90, fax +48 71700 01 28, e-mail sckretariat@amwinvest.pl
NIP: 899-232-12-94, REGON: 932117189, KRS: 0000003772, Kapital Zaktadowy 16 257 000 zt wptacony w calosci
www.amwinvest.pl 6 | 7



Alicja
Mucha

bl

10.

11.

12.

@ AMW INVEST
WOJSKOWE BIURO PROJEKTOW BUDOWLANYCH

W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie wlasciwe przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.

Podstawowym narzedziem komunikacji pomiedzy stronami jest poczta elektroniczna.
Wszelka korespondencja formalna pomiedzy stronami w zwigzku z realizacja Umowy bedzie
dokonywana na adresy wskazane w komparycji Umowy, a w przypadku Zleceniodawcy na
aktualny adres siedziby wskazany w rejestrze przedsi¢biorcéw KRS oraz za pomoca poczty
elektronicznej. Jakiekolwiek pismo wystane na adres drugiej Strony wskazany w Umowie, jako
adres do korespondencji niepodjete przez ta Strone w terminie lub, ktérego odbioru Strona
odméwi, uznane bedzie za skutecznie doreczone z uplywem terminu, w ktérym Strona byla
zobowiazana odebra¢ pismo, albo z dniem, w ktérym Strona odmoéwita odbioru pisma.
Wiasciwym do rozstrzygania sporéw miedzy Stronami na gruncie wykonania Umowy jest
wlasciwy sad powszechny ze wzgledu na siedzibg¢ Zleceniodawcy.

Umowa obowigzywac¢ bedzie od dnia jej zawarcia.

Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest AMW INVEST sp. z o.o.
z siedziba w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 97, 02-001 Warszawa.

Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjq niniejszej
umowy. Podanie tych danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.
Szczegoly odnosnie podstaw 1 zasad przetwarzania danych osobowych przekazane zostang
droga elektroniczng w osobnym dokumencie: ,,Klauzuli informacyjnej RODO”.

Umowa, jest umowsg w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z pbézn. zm.).

Zleceniobiorca o§wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ Umowy, a w szczegolnosci przedmiot
umowy i wysoko$§¢ wynagrodzenia, stanowig informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1429, z p6zn. zm.), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

Czytelny Podpis i piecze¢é osoby upowaznione;j Czytelny Podpis i piecze¢é osoby upowaznione;j
do podpisywania umowy do podpisywania umowy
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