AMW INVEST

WOJSKOWE BIURO PROJEKTOW BUDOWLANYCH

Umowa o §wiadczenie ustugnr .....................
do Wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego, nr ... / ... /......... Z eieiiiireeeeeeeanas

zawarta w Warszawie w dniu ... r. pomiedzy:

Zleceniodawca: AMW INVEST sp. z o.0. z siedzibg w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 97, 02-
001 Warszawa, wpisana do rejestru przedsicbiorcéw Krajowego Rejestru Saqdowego pod numerem
KRS 0000003772, ktorej akta rejestrowe sa przechowywane przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, kapital zakladowy
16.257.000,00 PLN, NIP: 8992321294, REGON: 932117189, reprezentowana przez:

Prezesa Zarzadu — Michata Dominczaka,

Zleceniobiorca: = ...l s PESEL: ...
ZAM. ...

acznie zwanymi dalej Stronami, a kazda z osobna réwniez Strona, o nast¢pujacej tresci:

{1
(Przedmiot Umowy)

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ $wiadczyé na jego rzecz ustuge
polegajaca na skltadaniu dokumentacji projektowej, w tym dokumentacji objetej
klauzula niejawnosci ,,ZASTRZEZONE” oraz porzadkowaniu dokumentacji
Zleceniodawcy (zwane dalej: ,,Ustuga”) za co otrzymywal on bedzie wynagrodzenie na
zasadach okreslonych w niniejszej Umowie (zwana dalej: ,,Umow3g”).

2. W zakresie §wiadczonej przez Zleceniobiorcg ustugi miesci¢ si¢ beda nastepujace czynnosci:

a) Skladanie dokumentacji projektowej, w tym dokumentacji objetej klauzula niejawnosci
,,Zastrzezone”

b) Sktadanie wydrukéw na skladarce,

¢) Docinanie do wymaganego ksztaltu/formatu,

d) Skanowanie i powielanie dokumentacij,

e) Kompletowanie w tomy wydrukéw przygotowywanej dokumentacji, w szczegdlnosci:
— dziurkowanie,
— skladanie/zszywanie dokumentacji w tomy,
— oprawianie,
— bindowanie,
— numeracja stron,

f) Sprawdzanie kompletnosci toméw przygotowywanej dokumentacji w  zakresie
zgodnosci/kompletnosci ze spisem tresci i zgodnosci/kompletnosci numeracji stron,

@) W  przypadku pracy przy dokumentacji objetej klauzula  niejawnosci
LZASTRZEZONE” Zleceniobiorca dodatkowo zobowiazany bedzie do:
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— sprawdzanie poprawnosci oznaczen (numeracja stron, oznaczenie klauzuli
niejawnosci, oznaczanie numeru danego dokumentu, numeru zalacznika) na
stronach przygotowywanej dokumentacji w zakresie ich zgodnosci z wymogami
rozporzadzenia prezesa rady ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu
oznaczania materialow i umieszczania na nich klauzul tajnosci (dz.u. 2011 nr 288
poz. 1692),

— drukowanie wskazanych przez zleceniodawce opracowan z wykorzystaniem
udostgpnionego w tym celu sprzetu,

h) Porzadkowanie Dokumentéw Archiwalnych Spotki, w tym:

— sprawdzanie segregatorow pod wzgledem zawartosci,

— sporzadzenie spisu dokumentéw znajdujacych si¢ w segregatorach,

— nadanie numeréw oraz nazw porzadkowych segregowanej dokumentacji,

— porzadkowanie dokumentacji archiwalnej wskazanej przez Zleceniodawce,

— inne proste czynnosci biurowe.

§2

(Sposo6b przyjmowania zamoéwien w ramach §wiadczonej Ustugi)

W okresie obowigzywania umowy, Usluga $wiadczona przez Zleceniobiorce wykonywana
bedzie przez niego na podstawie przesylanych mu przez Zleceniodawce zamowien.
Zamowienia zglaszane beda w zaleznosci od zapotrzebowania po stronie Zleceniodawcy na
swiadczong Ustuge.

Zleceniodawca skladajac zamowienie kazdorazowo okreslal bedzie czas jakiego dotyczy¢
bedzie dane zamoéwienie. W zamoéwieniu okreslone zostana dni, ilo$¢ godzin oraz w jakich
godzinach dane zaméwienie miato by by¢ wykonywane. Kazde zamoéwienie przesylane bedzie
Zleceniobiorcy droga mailowsa na adres podany w komparycji,

Kazde zamoéwienie przesylane bedzie z wyprzedzeniem minimum 3 dni kalendarzowych.
Zleceniobiorca kazdorazowo przyjmie lub odmoéwi realizacji danego zamdwienia, przesylajac
odpowiednie oswiadczenie droga mailowa.

Strony w drodze wzajemnych ustalen moga zmodyfikowac¢ zakres czasu wykonywania danego
zamowienia, realizacja zmodyfikowanego zamdwienia potwierdzona zostanie przez Strony w
drodze mailowej na zasadach okreslonych w ust. 21 3.

W razie przyjecia danego zamoéwienia Zleceniobiorca zobowiazany bedzie do jego
wykonywania na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie.

§3
(Kontrola merytoryczna i spos6b wykonywania czynnosci
w ramach $§wiadczonej Ustugi)

Swiadczac Ustuge Zleceniobiorca wykonywal bedzie wchodzace w jej zakres czynnosci
zgodnie z poleceniami Projektanta odpowiadajacego za przygotowywanie danej dokumentacji.
Zleceniobiorca kazdorazowo pracowal bedzie na wskazanych materialach z wykorzystaniem
narzedzi udostepnianych przez Zleceniodawce.

Wykonujac czynnosci w ramach $wiadczonej Ustugi, Zleceniobiorca przestrzegal bedzie
polecen Projektanta odpowiadajacego za przygotowywanie danej dokumentaciji,
w szczegolnosci w zakresie:

a. Sposobu zlozenia, zszycia toméw dokumentacj,
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b. Sposobu oznaczania/numeraciji toméw/stron dokumentacii.
3. W zakresie prac zwiazanych z dokumentacjq archiwalna Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
wykonywal je bedzie odpowiednio do zasad okredlonych w ust. 1 1 2 powyzej, polecenia
przekazywac wowczas bedzie wlasciwy przedstawiciel Zleceniodawcy.

§4
(Miejsce wykonywania Ustugi)

1. Miejscem wykonywania Uslugi bedzie :

.............................. , MNIESZCZACA SIE NA v oeetiiiiiiiieeees Wit ee et eiiiiieeeeeeenannns
- Biuro Zleceniodawcey przy ... T R w budynku ............... .
2. Zleceniobiorca we wlasnym zakresie pokrywal bedzie koszty dojazdéow do miejsca

wykonywania Ustugi.

3. Jesli Ustuga, bedzie wykonywana przy ul. Aleje Jerozolimskie 97 (02-001) w Warszawie, ze
wzgledu na przepisy obowiazujace podmioty znajdujace si¢ na terenie budynku pod nr 97 oraz
osoby fizyczne znajdujace si¢ na jego obszarze, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie
przestrzegac nastepujacych zasad:

a) Zleceniobiorca bedzie upowazniony do samodzielnego wejscia jedynie do biura
przepustek skad poinformuje on Zleceniodawce o swojej obecnosci.

b) Wejdcia i wyjscia z siedziby Zleceniodawcy odbywaé si¢ moga jedynie w asyscie
pracownika Zleceniodawcy.

c) Wszelki ruch na terenie budynku jak 1 wyjscia w trakcie wykonywania Ustugi moga
odbywac si¢ jedynie z przyznana przepustka osobowa, w zakresie niezbednym do
jej prawidiowego wykonania i wymagaja asysty o ktérej mowa w lit. b).

d) Wejscie na teren budynku mozliwe bedzie jedynie w godzinach funkcjonowania
biura przepustek, tj. od 7:00 — 15:00, wyjscie z budynku po godzinie 15:00
réwnoznaczne bedzie z zakonczeniem wykonywania Ustugi danego dnia ze
wzgledu na brak mozliwosci ponownego wprowadzenia do budynku po tej
godzinie.

e) Kazdego dnia w ktérym realizowana bedzie Usluga Zleceniobiorca potwierdzal
bedzie pierwsze wejscie i ostatnie wyjScie z siedziby Zleceniodawcy poprzez wpis
w ksiazce wejs¢ znajdujacej si¢ przy wejsciu do Siedziby.

4. W przypadku uzyskania zgody zarzadcy budynku przy ul. Al Jerozolimskie 97,
Zleceniodawca bedzie moégl umozliwi¢ wykonywanie zlecanych czynnosci takze w
pozniejszych godzinach lub w soboty.

§5
(Kontrola formalna wykonywania czynnosci
w ramach $§wiadczonej Ustugi)

1. Po zakoniczeniu kazdego dnia wykonywania ustugi w trakcie obowigzywania umowy Strony
uzupelniag liste¢ okreslajaca czas poswigcony na realizacj¢ prac wykonanych przez
Zleceniobiorce w poszczegolnych dniach w danym miesiacu kalendarzowym. Kazdorazowo
za potwierdzenie godzin §wiadczenia ustugi w danym dniu odpowiedzialny jest Projektant lub
Przedstawiciel Zleceniodawcy o ktérych mowa w §3.

2. Lista stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia przez Zleceniobiorce rachunku za prace
wykonane w danym miesigcu kalendarzowym.
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3. W razie wczesniejszego zakonczenia Umowy lub zakonczenia umowy w ciagu miesigca
kalendarzowego Strony sporzadza liste umozliwiajaca rozliczenie prac wykonanych po
ostatnim okresie rozliczeniowym. Tak obliczone wynagrodzenie platne bedzie na koniec
miesiaca kalendarzowego w ktérym doszlo do zakonczenia umowy.

§6
(Czas obowigzywania Umowy)

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres 12-stu miesigcy liczony od dnia jej zawarcia lub do
wykorzystania kwoty 6000 zt brutto na osobe.

§7
(Wynagrodzenie)

1. Strony ustalaja wysoko$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy za godzing $wiadczonej Ustugi na
...................................... 7t (stfownie: .............. 00/100) brutto.

2. Przyjeta stawka stanowi zryczaltowana kwote wynagrodzenia za §wiadczona Ustuge i obejmuje
wszystkie naklady niezbedne Zleceniobiorcy do wykonywania Ustugi, w tym ewentualne
koszty dojazdow.

3. Strony o$wiadczaja, ze wynagrodzenie o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia naleznosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych oraz podatkéw zgodnie z informacija o podleganiu ww. obowiazkom
dostarczona przez Zleceniobiorce Zleceniodawcy na udostepnionym przez niego kwe-
stionariuszu.

4.  Wynagrodzenie platne bedzie z dotu, w odniesieniu do rzeczywistej ilo$ci godzin
poswieconych przez Zleceniobiorc¢ na realizacj¢ Ustugi w danym miesigcu
kalendarzowym, na podstawie rachunku wystawianego przez Zleceniobiorcg.

5. Rachunek zawieral bedzie wskazanie ilo$ci godzin przeznaczonych na wykonywanie Ustugi w
danym miesigcu kalendarzowym.

6. Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 3 platne bedzie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez Zleceniodawce rachunku wystawionego przez Zleceniobiorce, przelewem na konto
bankowe wskazane na rachunku.

7. Za termin platnosci przyjmuje si¢ date dyspozycji Zleceniodawcy dokonania polecenia
przelewu.

8. Podstawa wystawienia rachunku jest sporzadzona zgodnie z § 5 ust. 1 Lista podsumowujaca
prace wykonanie w danym miesigcu kalendarzowym.

§8

(Ochrona Informacji Niejawnych)

1. Wykonanie Uslugi moze wiazac si¢ z dostgpem Zleceniobiorcy do informacji niejawnych
o klauzuli ,,ZASTRZEZONE”.

2. W przypadku wskazanym w ust. 1. Zleceniobiorca przed przystapieniem do prac zobowigzany
jest przedstawi¢ Zleceniodawcy swoje aktualne dokumenty bezpieczenstwa: poswiadczenie
bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli co najmnie;
ZASTRZEZONE lub pisemne upowaznienie kierownika jednostki —organizacyjnej
uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE, oraz

za$wiadczenie stwierdzajace odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.
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3. Jesli Zleceniobiorca nie posiada aktualnych dokumentéw bezpieczenstwa, Zleceniodawca
przed przystapieniem do prac wigzacych si¢ z dostepem do informacji niejawnych przeszkoli
go na wlasny koszt. Kopie wskazanych dokumentéw przekazane zostang Zleceniodawcy.

4. W zakresie obowigzku ochrony informacji niejawnych Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do
przestrzegania przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa jak i wewnetrznych regulacji
Zleceniodawcy. Zleceniodawca przed rozpoczeciem wykonywania Ustugi przeszkoli
Zleceniobiorce z zasad ochrony informacji niejawnych na podstawie przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa jak i jego wewnetrznych regulacji celem umozliwienia prawidlowego
$wiadczenia Ustugi w zakresie prac nad dokumentacja objeta klauzula ,,ZASTRZEZONE”.

§9

(Poufnos¢)

1. Strony przyjmuja, ze wszelkie znajdujace si¢ w sktadanej dokumentacji informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore
zarowno jako calo$¢ jak i ich cze$¢, a takze w zestawieniu lub zbiorze ich elementéw, nie sa
powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo
dostgpne dla takich oséb, z ktérymi Zleceniobiorca bedzie mial stycznos$é wykonujac
przedmiot niniejszej umowy, nalezy traktowac jako tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 1. poz.
1913, z pozn. zm.) , jak rowniez jako tajemnice przedsigbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 ., poz. 2176, z pézn. zm.),
(dalej: ,,Informacje poufne”).

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji wskazanych w ust. 1
powyzej, poprzez zakaz ich wykorzystywania, ujawniania, powielania oraz przekazywania lub
rozpowszechniania tych informacji w jakikolwieck sposob lub jakiejkolwiek formie
jakimkolwiek osobom trzecim, za wyjatkiem nastepujacych sytuacji:

a) ujawnienie lub wykorzystanie informacji jest konieczne do prawidlowego wykonania
niniejszej Umowy 1 jest z nia zgodne,

b) informacje w chwili ich ujawnienia sa juz publicznie dost¢pne, a ich ujawnienie zostato
dokonane przez Zleceniodawce lub za jego zgoda lub w sposéb inny niz poprzez
niezgodne z prawem lub jakakolwiek umowa dziatanie lub zaniechanie,

¢) Zleceniobiorca zostal zobowiazany do ujawnienia informacji przez sad lub uprawniony
organ lub w przypadku prawnego obowigzku takiego ujawnienia, z zastrzezeniem, Ze
Zleceniobiorca, niezwlocznie pisemnie poinformuje Zleceniodawcy o obowiazku
ujawniania informacji i ich zakresie, a takze uwzgledni, w miar¢ mozliwosci, rekomendacje
zamawiajacego co do ujawniania informacji, w szczegdlnosci w zakresie ztozenia wniosku
o wylaczenie jawnosci, zasadnosci ztozenia stosownego srodka zaskarzenia, odwolania
lub innego réwnowaznego srodka prawnego oraz poinformuje sad lub uprawniony organ
o chronionym charakterze przekazanych informaciji, lub

d) Zleceniodawca wyrazil Zleceniobiorcy pisemna zgode na ujawnienie lub wykorzystanie
informacji w okreslonym celu, we wskazany przez Zleceniodawce sposob.

3. Zleceniobiorca wykonujac przewidziane niniejsza Umowsg czynnosci wobec powierzonej mu
dokumentacji zobowiazany jest przedsiewzia¢ takie $rodki bezpieczenstwa i sposoby
postepowania, jakie beda odpowiednie i wystarczajace, dla zapewnienia bezpiecznego, w tym
zgodnego z niniejsza Umowa 1 przepisami prawa, przetwarzania Informacji poufnych, aby
zapobiec jakiemukolwiek nieautoryzowanemu wykorzystaniu, przekazaniu, ujawnieniu, czy
dostepowi do tych informaciji.
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W wypadku powierzenia Zleceniobiorcy dokumentacji do wykonywania przewidzianych
niniejsza Umowa czynnosci poza siedziba biura Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiazany
bedzie dodatkowo do zabezpieczenia i przechowywania uzyskanych Informacji poufnych w
formie: materialnej, no$nikow elektrycznych, a takze w systemach teleinformatycznych, w
warunkach zapewniajacych brak swobodnego dostgpu do nich osobom nieupowaznionym
oraz do korzystania z tych Informacji Poufnych z najwyzsza starannos$ciq wymagana przy
zabezpieczeniu tego typu informacji, azeby nie dopusci¢ do utraty kontroli (w szczegdlnosci
rozpowszechnienia, uzyskania dostepu przez kogokolwiek) nad Informacjami Poufnymi.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Zleceniodawcy o
zaistniatych naruszeniach zasad ochrony lub nieuprawnionym ujawnieniu lub wykorzystaniu
Informacji poufnej przetwarzanej w zwiazku z realizacja Umowy.

Zobowiazanie do zachowania w tajemnicy Informacji poufnych wiaze w czasie obowiazywania
niniejszej Umowy, jak réwniez bezterminowo po jej rozwiazaniu, wygasnigciu lub uchyleniu
badZ zniweczeniu skutkéw prawnych.

§10
(Odpowiedzialnosc)

Zleceniobiorca nie moze podzleca¢ ani powierza¢ innym osobom wykonywania czynnosci w
ramach niniejszej Umowy.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ zaplaci¢ kar¢ umowna w wysokosci 500,00 zt (stownie: pigcset
00/100 zlotych) za kazdy zawiniony przypadek naruszenia zasad Ochrony Informaciji
Niejawnych, ktérego dopuscitby sie w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ zaplacic¢ kar¢ umowna w wysokosci 500,00 zt (stownie: pigéset
00/100 ztotych) za kazdy zawiniony przypadek nieuprawnionego wykotrzystania, przekazania
lub ujawnienia przez Zleceniobiorce Informacji poufnej, ktérego dopuscitby si¢ w zwiazku z
wykonywaniem niniejszej Umowy.

Zleceniodawca jest uprawniony do potracenia ewentualnych kar umownych i roszczen z tytutu
nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy z wymagalnej i naleznej Zleceniobiorcy
kwoty wynagrodzenia okreslonej na rachunku lub z innych ewentualnych wierzytelnosci
Zleceniobiorcy wzgledem Zleceniodawcy.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na
zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego do pelnej wysokosci poniesionej szkody, wraz z
odsetkami.

Roszczenie o zaplate kar umownych staje si¢ wymagalne wraz z uptywem 30 dni liczonych od
dorgczenia wezwania do zaplaty przez Zleceniodawce wobec Zleceniobiorcy.

11
(Wypowiedzenie)
Kazdej ze Stron przystuguje prawo do wypowiedzenia Umowy z zachowaniem dwu
tygodniowego okresu wypowiedzenia, liczonego od dnia dorgczenia drugiej Stronie
oswiadczenia o wypowiedzeniu.

§12
(Postanowienia koncowe)
W sprawach nie uregulowanych Umowg majq zastosowanie wlasciwe przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.
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Wszelkie zmiany Umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.

Podstawowym narzedziem komunikacji pomiedzy stronami jest poczta elektroniczna.
Wszelka korespondencija formalna pomiedzy stronami w zwigzku z realizacja Umowy bedzie
dokonywana na adresy wskazane w komparycji Umowy, a w przypadku Zleceniodawcy na
aktualny adres siedziby wskazany w rejestrze przedsiebiorcéw KRS oraz za pomoca poczty
elektronicznej. Jakiekolwiek pismo wystane na adres drugiej Strony wskazany w Umowie, jako
adres do korespondencji niepodjete przez ta Strong w terminie lub, ktérego odbioru Strona
odmowi, uznane bedzie za skutecznie doreczone z uplywem terminu, w ktérym Strona byla
zobowigzana odebra¢ pismo, albo z dniem, w ktérym Strona odméwila odbioru pisma.
Wilasciwym do rozstrzygania sporow miedzy Stronami na gruncie wykonania Umowy jest
wlasciwy sad powszechny ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia wskazanym w komparycji.

Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest AMW INVEST sp. z o.o.
z siedziba w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 97, 02-001 Warszawa.

Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacja niniejszej
umowy. Podanie tych danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do zawarcia i realizacji umowy.
Szczegoly odnosnie podstaw 1 zasad przetwarzania danych osobowych przekazane zostana
droga elektroniczng w osobnym dokumencie: ,,Klauzuli informacyjnej RODO”.

Umowa, jest umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego wylaczonego spod
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zaméwien Publicznych (tj. Dz. U. z
2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.).

Zleceniobiorca o§wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ Umowy, a w szczegolnosci przedmiot
umowy i wysoko$§¢ wynagrodzenia, stanowia informacje publiczna w rozumieniu art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1429, z p6zn. zm.), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

W przypadku rozbieznosci lub sprzecznosci postanowien Umowy z trescia jej zalacznikow
rozstrzygajace znaczenie maja postanowienia Umowy.

Umowa zastepuje wszelkie wezesniejsze o§wiadczenia Stron sktadane w celu jej zawarcia.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

Czytelny Podpis i pieczeé osoby upowaznionej Czytelny Podpis i pieczeé osoby upowaznionej

do podpisywania umowy do podpisywania umowy

Mariusz s feper ™™

DN: cn=Mariusz Koper, c=PL
Data: 2025.05.20 11:05:30 +
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Rozliczenie liczby godzin wykonywania ustug do umowy zlecenia

(imie i nazwisko)

Dzien

Data realizacji zlecenia

Suma godzin

Podpis zleceniobiorcy

Podpis akceptujacego
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30.

31.

tacznie
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