Zalacznik nr 6 do Regulaminu —

Opis przedmiotu i warunki zaméwienia dla Zapytania ofertowego (OPiWZ) nr PZP
PZP>15/9/6/2025

I Informacje ogélne
1. Szczego6lowy opis przedmiotu zam6wienia":

Sktadanie i porzadkownie dokumentacji projektowej w biurze Spotki w :

Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 97, 02-001 Warszawa
oraz

Poznaniu przy ul. Dojazd 30, 60-631 Poznan

a) Porzadkowanie dokumentéw archiwalnych Spétki w tym:
-sprawdzanie segregatoréw pod wzgledem zawartosci,
-sporzadzenie spisu dokumentéw znajdujacych si¢ w segregatorach,
-nadanie numeréw oraz nazw porzagdkowych segregowanej dokumentacjs,
-porzadkowanie dokumentacji archiwalnej wskazanej przez Zamawiajacego.
b) Sktadanie dokumentacji projektowej, w tym dokumentacji objetej klauzula niejawnosci
,Zastrzezone”
c) Sktadanie wydrukéw na skladarce,
d) Docinanie do wymaganego ksztattu/formatu,
e) Skanowanie 1 powielanie dokumentacji,
f) Kompletowanie w tomy wydrukéw przygotowywanej dokumentacji, w szczegolnosct:
-dziurkowanie
-sktadanie/zszywanie dokumentacji w tomy
-oprawianie
-bindowanie
-numeracja stron
g) Sprawdzanie kompletnosci toméw przygotowywanej dokumentacji w zakresie
zgodnosci/kompletnosci ze spisem tresci 1 zgodnosci/kompletnosci numeracji stron,

h) W przypadku pracy przy dokumentacji objetej klauzula niejawnosci ,,Zastrzezone” Wykonawca

dodatkowo zobowigzany bedzie do:

-Sptawdzanie poprawnosci oznaczei (numeracja stron, oznaczenie klauzuli niejawnosci,

oznaczanie numeru danego dokumentu, numeru zalacznika) na stronach przygotowywane)

dokumentacji w zakresie ich zgodnosci z wymogami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z

dnia 22 grudnia 2011 1. w sprawie sposobu oznaczania materialdéw 1 umieszczania na nich klauzuli

tajnosci (Dz.U.2011 nr 288 poz. 1692).

-Drukowanie wskazanych przez Zamawiajacego opracowan z wykorzystaniem udostegpnionego w

tym celu sprzetu.
2. Termin wykonania
12 miesigcy lub do wykorzystania zabezpieczonych na ten cel srodkéw (6.000,00 brutto na osobeg)
3. Proponowane minimalne wymagania wobec wykonawcy niezbe¢dne do udzialu w postepowaniu2):



- osoba fizyczna posiadajaca obywatelstwo polskie

-dyspozycyjnosé z mozliwoscia pracy doraznej w razie potrzeb Zamawiajacego, ale jednoczesnie z

nastawieniem na dlugotrwala wspolprace

-posiadajaca przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych lub gotowos¢ uczestnictwa

we wspomnianym szkoleniu

4.

2)

3)
9

Opis kryteriow wyboru wykonawcy”:
100 % - cena
Mozliwo$é skladania ofert czesciowych FAIK/NIE*

Proponowane postanowienia umowy (aneksu)4):
a) Sposob odbioru zaméwienia przez AMW Invest:

Poprzez podpisanie protokehr-edbiory/ inne: Poprzez dostarczenie rejestru godzin
$wiadczenia ustugi, potwierdzonego przez osobg koordynujaca wydruki lub archiwizacja
dokumentéw po stronie Zamawiajacego-*

b) Platno§é: W terminie 14 dni od dostarczenia potwierdzonego rejestru godzin /Pe-zatwierdzeniu

d) Nadz6r autorski: TAK/NIE*

Pozostate wymagania:

Niezbedny jest wstep na teren jednostki wojskowej: TAK/NIE*

Praca w systemie Zastrzezonym: TAK/ NIE*

Dostep do dokumentéw o statusie niejawnym: TAK/NIE*, zakres ZASTRZEZONE
Praca na sprzgcie: Whasaym/ Na sprzecie dostarczonym pfzez Zamawiajacego.*

ao o

(data i podpt$ kicrownika komérki /upowaznionego pracownika)

Czy jest to dokumentacja projcktowa/ opracowanie cksperckie/ czy nalezy sporzadzi¢ zaméwienie pod katem zgodnosci z przepisami prawa i jesli tak to jakimi/
jakie maja zostaé osiagnicte parametry dzicla /nalezy podaé szczegélowy opis techniczny zaméwicnia jesli dotyezy/ nalezy podac miejsce realizacji zaméwienia/

podaé warunki realizacji zaméwienia (sposdb wykonania)/ nalezy podaé ewentualny sposéb podzialu zaméwienia na czesci

Ewentualnic wskazaé wymagane uprawnicnia do wykonywania dzialalnosci bedacej przedmiotem zaméwienia, w tym koncesje, zezwolenia, licencie,
doswiadczenie, kwalifikacje zawodowe, doswiadczenic i wyksztalcenic 0s6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwicnia / wymagane ubezpicczenia,
urzadzenia/ czy przewidywane sa negocjacjc/ podaé iloéé os6b przeznaczonych do realizacji zaméwicnia, ktéra ma dysponowac wykonawea, itp,;

Np. 100% cena/ termin/ dlugos¢ gwarancii itd.

Ewentualnie podaé bardzicj rozbudowane warunki platnosci, gwarancji lub rekojmi, serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego/ jesli inne niz standardowe: podac

warunki dokonywania zmian umowy/zaméwicnia/ wysoko$é kar umownych, zabezpicczenic nalezytego wykonania umowy/

*niepotrzebne skresli¢



